Vejledning i oprettelse af e-mail konto i Microsoft Outlook

. Aben Microsoft Outlook.

. Klik p& Funktioner i menuen foroven
. Klik p E-mail-konti

. Du far nu vist dette billede:
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E-mail-konti

E-mail-konti
Du kan e&ndre de e-mail-konti og mapper, Qutlook bruger. @

E-mail
" TilFgj en ny e-mail-kanta

(' F3 vist eller rediger eksiskerende e-mail-konki

Mappe
" TilFgj en ny mappe eller ek nvt adressekartakek

" F§ vist eller rediger eksiskerende mapper eller adressekartokeker
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5. Flyt "prikken” op til “Tilfgj en ny e-mail-konto” ved at klikke i cirklen.rog klik 135 "Naaste”
6. Nu far du dette billede vist:

E-mail-konti

Servertype @
Du kan weelge, hvilken tvpe server den nve e-mail-konto skal arbejde sammen med. ]

" Microsoft Exchange-server
Opret Forbindelse Ll en Exchange-server For at lsese e-mail, FS adgandg kil
offentlige mapper og dele dokumenter.

+ pOP3
Cpret Forbindelse Gl en POP3-e-mail-server For
at hente post.

" IMAP
Cpret Farbindelse Ll en IMAP-e-mail-server Far at hente e-mail og
synkronisere postkassemapper.

" HTTP
Cpret Farbindelse bl en HTTP-ge-mail-server, F.eks. Hotmail, For at hente
e-mail 0g synkronisere postkassemapper,

" Yderligere servertyper
Cpret Farbindelse bl en anden arbejdsoruppe eller en anden postserver,
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7. Saet "Prik” i POP3 og klik p8 naeste
8. Du far nu et "tomt” billede, som du udfylder sddan:



Vejledning i oprettelse af e-mail konto i Microsoft Outlook

Dit navn er det navn du vil fa tilfgjet dine mails.

E-mail-adresse er din nye hasseris adresse

Server til indgdende post er: mail7.wannafind.dk

Server til udgdende post er det navn du har faet oplyst af dine internetudbyder.
Hvis du har Stofanet skal du angive maill.stofanet.dk

Hvis du har TDC bredb&nd skal du angive smtp.mail.dk

Brugernavn er din nye hasseris adresse.

Adgangskode er den du har faet i en saerskilt e-mail.

E-mail-konti

Internet-e-mail-indstillinger {POP3) @
alle disse indstilinger er nedvendige, For at e-mail-kontoen kan fungere,

Brugeroplysninger Serveroplysninger

it navn: || Server bl indgdende post (POP3): |

E-mail-adresse: | Server bl udgfende post (SMTP): |

Logonoplysninger Test indstillinger

Brugerniavn: | M3 du har indtastet oplysningerne, anbefales det, at du

kester konkoen ved at kikke pd knappen nedenfaor, (Kraever
Adgangskode: | netvaerksforbindelse)

[v Husk adgangskode

[ Log pé med godkendelse af
sikker adgangskode (SPA) |
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9. Du afprgver om indstillingerne virker ved at klikke pa "Test kontoindstillinger”.
10. Hvis ok klikker du pa "Naeste”.
11. Du f8r nu vist dette billede:




Vejledning i

E-mail-konti

Tillykke!

oprettelse af e-mail konto i Microsoft Outlook

Du har angivet alle de oplvsninger, der er n@dvendige til konfiguration af din konto.

Klik. p& Udf@r For at afslutte guiden,

| Udfar |

12. Klik pd "Udfer” og du er klar til at bruge din nye e-mail adresse.

Held og lykke.




